Zarzadzenie Nr 23/2007
Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kolataja w Krakowie
z dnia 4 lipca 2007 r.

w sprawie: wejscia w_zZycie ,,Regulaminu_studiow podyplomowych prowadzonych w
Akademii Rolniczej im. Hugona Kollataja w Krakowie”

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164,
poz. 1365 z p6zn. zm.),

-) § 11 ust. 1 i 2 Statutu Akademii z dnia 28 kwietnia 2006 r.,

w zwigzku z :

-) uchwalg Nr 61/2007 Senatu Akademii z dnia 29 czerwca 2007r.

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wdraza si¢ ,,Regulamin studiow podyplomowych prowadzonych w Akademii Rolniczej
im. Hugona Kollataja w Krakowie” w brzmieniu zalacznika.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 2007r.

Rektor

prof. zw. dr hab. Janusz Zmija

PG/ WT



Zatacznik do
Zarzadzenia Rektora Nr 23/2007
z dnia 4 lipca 2007r.

Regulam in
studiow podyplomowych prowadzonych
w Akademii Rolniczej im. Hugona Kollgtaja w Krakowie

Celem studiéw podyplomowych prowadzonych w Akademii jest uczestnictwo naszej Uczelni w
budowie nowoczesnego spoteczenstwa, ktore stale poszerza swoja wiedzg i podnosi swoje
kwalifikacje zawodowe w dziedzinach wymagajacych wysokokwalifikowanej kadry.

Czesé 1
Zasady ogolne

§1

W Akademii studia podyplomowe dziataja na podstawie:

a)

b)
c)

—

Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164 z 2005 r.,
poz. 1365 z p6zn. zm.),

Statutu Akademii Rolniczej z dnia 28 kwietnia 2006 r.

Niniejszego regulaminu.

§2

Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawniony jest wydzial.

. Dwa lub wigcej wydzialéw moga wspolnie organizowac i prowadzi¢ studia podyplomowe.

W Akademii moga by¢ prowadzone studia podyplomowe wspdlnie z innymi podmiotami
zewngtrznymi np. z wydzialami innych uczelni, innymi instytucjami krajowymi lub
zagranicznymi, itp.

§3

W Akademii studia podyplomowe:

a)
b)

c)

prowadzone sa w systemie studiow niestacjonarnych lub w formie ksztatcenia na odlegtos¢;
trwaja nie dtuzej, niz cztery semestry;
prowadzone sa w jezyku polskim lub obcym.

§4

Tryb powolywania studiow podyplomowych

. Dziekan kieruje do Rektora:

a) uchwate rady wydzialu opiniujaca powotanie studiow podyplomowych wraz z
uzasadnieniem merytorycznym, propozycja nazwy studiow, informacja o systemie
ksztalcenia;

b) projekt planu studidw i szczegdtowy program ksztatcenia,
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c) kalkulacje kosztow,

d) w przypadkach, o ktorych mowa w § 2 ust. 2-3 — podpisane przez Dziekanow
zainteresowanych ~ wydziatéw  (lub  kierownikéw  zainteresowanych  instytucji
zewngtrznych ) porozumienie ustalajace szczegOlowe zasady wspoOtpracy przy
organizacji i prowadzeniu studiéw oraz sposob wzajemnych rozliczen finansowych.

Na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 1 po zasiggnigciu opinii Senackiej

Komisji ds. Dydaktycznych i Studenckich, Rektor podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu

studidow podyplomowych oraz zatwierdza projekt ich organizacji.

Decyzja Rektora dotyczaca uruchomienia studiow jest ostateczna.

§5

Organizacja studiéw podyplomowych

Po podjeciu decyzji, o ktorej mowa w § 4 ust. 2, sposrdd nauczycieli akademickich

zatrudnionych na wydziale Dziekan powotuje co najmniej 3-osobowa rade studiow

podyplomowych.

Rada sposrod swego grona wybiera kandydata na kierownika studiow, ktérego powotuje

Rektor na okres roku akademickiego.

Rada studiéw podyplomowych sprawuje nadzor merytoryczny i organizacyjny nad studiami.

W szczegdlnosci do zadan rady nalezy:

a) na wniosek kierownika studiow zatwierdzanie kosztorysu studiow podyplomowych i
przedktadanie go do akceptacji Dziekanowi;

b) na wniosek kierownika studiow ustalanie wysokosci optaty za studia (czesne) i wysokos¢
tzw. optaty wpisowej;

c) na wniosek kierownika studiow zatwierdzanie sprawozdania merytorycznego i rozliczenia
finansowego kolejnych edycji studiow i przedktadanie ich do akceptacji Dziekanowi.

Do obowiazkéw kierownika studidow nalezy biezace organizowanie i kierowanie praca

niezbedna dla prowadzenia studiéw podyplomowych oraz czuwanie nad ich prawidtowym

merytorycznym przebiegiem, a w szczegodlnosci:

a) opracowywanie projektow planow i projektow kosztorysow studiow,

b) przeprowadzanie rekrutacji kandydatow na studia,

c) w imieniu Akademii zawieranie uméw cywilnoprawnych o $wiadczenie ustug
edukacyjnych z osobami przyj¢tymi na studia,

d) biezaca organizacja pracy studiow,

e) sporzadzanie dokumentacji dot. przebiegu studiow obowiazujacej na podstawie
odrgbnych przepisow,

f) nadzor nad terminowoscia uiszczania optat za studia,

g) po kazdej edycji studidow sporzadzanie sprawozdania merytorycznego 1 rozliczenia
finansowego.

Dokumenty dotyczace powotania i funkcjonowania studiow oraz akta osobowe sluchaczy

prowadzi jednostka organizujaca studia, a po zakonczeniu kolejnych edycji archiwizuje je,

zgodnie z Instrukcja Archiwalna AR.

§6

Zasady finansowe

Studia podyplomowe prowadzone w Akademii sa odptatne (czesne) i samofinansujace.
Kalkulacja wysokosci optat, o ktorych mowa w § 5 ust. 3 pkt. ,,b” obligatoryjnie powinna
uwzgledniac:
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a) koszty wynajmu pomieszczen (laboratoriow, sal wykladowych, pracowni, stacji
doswiadczalnych itp.),

b) koszty bezposrednio zwigzane z prowadzeniem zajec,

c) koszty zwiazane z obstuga administracyjna studiow.

Kalkulacja wysoko$ci optat podlega zatwierdzeniu przez Dziekana Wydziatu.

Tytulem pokrycia kosztow ogolnych zwiazanych z funkcjonowaniem studiow

podyplomowych, kierownik studiéw zobowiazany jest do dokonywania corocznie 5 %

odpisu z osiagnigtych przychodéw na rzecz uczelni.

Stawki wynagrodzen dla nauczycieli akademickich prowadzacych zajgcia na studiach

podyplomowych ustala - na wniosek kierownika - rada studidow, w ramach urz¢gdowych

stawek okreslonych Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie

warunkow wynagradzania za pracg 1 przyznawania innych §wiadczen zwiazanych z praca dla

pracownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej z dnia 22 grudnia 2006 r. (Dz.U. Nr 251 z

2006 r., poz. 1852).

§7

Zawieszenie i likwidacja studiow podyplomowych

W przypadku braku wystarczajacej liczby osob zainteresowanych, rada studiow - po
konsultacji z Dziekanem - moze podja¢ decyzje o czasowym zawieszeniu dzialalno$ci
studidw, o czym niezwlocznie informuje rad¢ wydziatlu i Rektora.

Rada studiéw podyplomowych moze wystapi¢ do Rektora z wnioskiem o likwidacjg
studiow. Do wniosku obligatoryjnie nalezy dotaczyc¢:

a) uzasadnienie likwidacji studiow,

b) uchwale¢ rady wydzialu opiniujaca likwidacjg studiow.

Czesé 11
Zasady szczegolowe

§8

Stuchaczem studiéw podyplomowych moze zosta¢ osoba:

a) posiadajaca dyplom ukonczenia studiow (pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich),

b) ktéora na podstawie postgpowania rekrutacyjnego zostala zakwalifikowana w poczet
stuchaczy studiow.

Cudzoziemcy-kandydaci na stuchaczy studiéw podyplomowych zobowiazani sa przedstawic:

a) dyplom ukonczenia studiéw wyzszych w Polsce,

b) lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych zagranica, ktory jest uznawany w Polsce na

podstawie odrebnych rzadowych porozumien ,
c) lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych zagranica nostryfikowany w Polsce.

§9

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowiazani sa ztozyé
nastepujace dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia (wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu),

b) kwestionariusz osobowy (wzér stanowi zaltacznik nr 2),



c) 2 fotografie,
d) odbitke¢ kserograficzna dyplomu ukonczenia studidow, ktora - po okazaniu oryginatu dyplomu
- uwierzytelnia osoba przyjmujaca dokumenty,
e) dowodu wptaty tzw. optaty wpisowej,
f) ewentualnie inne dokumenty, wymienione w ogloszeniu o rekrutacji.
§10

1. O przyjeciu kandydata na studia decyduje wynik postgpowania kwalifikacyjnego
przeprowadzonego przez kierownika studiow na podstawie:
a) dokumentéw, o ktorych mowa w § 9,
b) oraz przeprowadzonej z kandydatem rozmowy.

2. Pisemna decyzja o przyjeciu (nie przyjeciu) na studia podyplomowe zostaje niezwtocznie
wyslana kandydatowi poczta na adres wskazany do korespondenc;ji.

§11

Whpisanie zakwalifikowanego kandydata na listg stuchaczy studiow uwarunkowane jest:

a) zawarciem z Akademia odpowiedniej umowy o $wiadczenie uslug edukacyjnych. Wzoér
umowy stanowi zatacznik nr 3.

b) wniesieniem optaty za naukg (w petnej wysokos$ci lub co najmniej za pierwszy semestr) .

§12

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowiazany jest do:

a) uczestnictwa w zajgciach dydaktycznych,

b) uzyskania wszystkich wymaganych programem studiow zaliczen i egzamindw,

c) przedtozenia pracy dyplomowej, jezeli taki obowiazek przewiduje program studiow,

d) przestrzegania przepisow wewngtrznych Akademii, w tym przepisow porzadkowych
obowiazujacych na terenie Uczelni.

§13

Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w indeksie.

. Przy zaliczeniach i egzaminach stosowana jest nastgpujaca skala ocen:
a) bardzo dobry - bdb - (5,0)

b) ponad dobry - ponad db — (4,5)

c) dobry—db—(4,0)

d) ponad dostateczny — ponad dost — (3,5)

e) dostateczny — dst —(3,0)

f) niedostateczny — ndst — (2,0)

g) zaliczenie bez oceny — (zal)

N —

§ 14
1. Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie studidow podyplomowych jest $Swiadectwo

wydane przez Akademi¢ — zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami.
2. Absolwent ma prawo zachowa¢ indeks studiow podyplomowych.

§15



1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

a) rezygnacji ze studiow,

b) nie zaliczenia w ustalonym terminie zaj¢¢ przewidzianych programem studiow,

c) nie wniesienia w ustalonym terminie oplaty za studia (czesne).

Skreslenia dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.

4. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1-2 stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora.
Odwotanie nalezy zlozy¢ na rece kierownika studiow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji o skresleniu.

W

§ 16

1. W przypadku rezygnacji ze studiow na jeden miesiac przed ich rozpoczgciem, stuchacz ma
prawo do zwrotu 100 % wniesionej oplaty za studia.

2. W przypadku rezygnacji ze studiow w okresie miesigca przed rozpoczeciem studiow —
stuchacz ma prawo do zwrotu 50 % wniesionej oplaty.

3. W sytuacjach, o ktorych mowa w ust. 1 12, pisemna rezygnacj¢ wraz z wnioskiem o zwrot
whniesionej optaty stuchacz sktada do kierownika studiow.

4. W przypadku rezygnacji ze studiow po ich rozpoczgciu lub skresleniu z listy stuchaczy z
powodow, o ktorych mowa w § 15 ust. 1 pkt. ,,b” — Akademia nie dokonuje zwrotow
whniesionych optat za studia podyplomowe.

Czes¢ III
Przepisy koncowe

§17

Zgodnie z przyjetym przez Senat Akademii Rolniczej w dniu 26 stycznia 2007 r. Uchwata Nr
5/2007 ,, Uczelnianym Systemem Jakosci Ksztalcenia”, —w trosce o wlasciwy poziom zajec
dydaktycznych, wsrdd osob konczacych studia podyplomowe kierownik studidéw zobowigzany
jest do przeprowadzenia anonimowej ankiety ewaluacyjnej obejmujacej oceng poziomu
merytorycznego i organizacyjnego studiow. Wzor ankiety stanowi zalacznik nr 4.

§18

Do studiow podyplomowych uruchamianych z pomoca finansowa instytucji zewngtrznych (ze
srodkow  pozauczelnianych, w tym ze $rodkow UE) niniejszy Regulamin stosuje sig
odpowiednio. W takich przypadkach decyzj¢ o uruchomieniu lub likwidacji studiow podejmuje
Rektor po rozpatrzeniu umotywowanego wniosku kierownika jednostki organizacyjnej AR, ktora
bedzie (jest) organizatorem studiow.

§19

Z upowaznienia Rektora, zgodnie z przepisami ,Regulaminu Organizacyjnego Uczelni”,
Prorektor ds. Dydaktycznych i Studenckich nadzoruje wszelkie sprawy zwiazane z tworzeniem,
prowadzeniem i likwidacja studiow podyplomowych.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
w Akademii Rolniczej w Krakowie

PODANIE O PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

.............................. e
(imig i nazwisko) (miejscowosc i data)

(wojewodztwo)

PODANIE

Proszg o przyjecie mnie na studnia podyplomowe

(nazwa studiow)

(miejsce realizacji studiow)

(jednostka sprawujaca nadzor merytoryczny)

(podpis kandydata)

Do podania zataczam:

1) kwestionariusz osobowy

2) dyplom (oryginalny odpis dyplomu) ukonczenia szkoty wyzszej
3) fotografie

4) zobowiazanie do ponoszenia kosztow odptatnosci za studia



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
w Akademii Rolniczej w Krakowie

Kwestionariusz osobowy dla kandydatéw na Studia Podyplomowe

1. NAZWISKO ..evveeiiiieiiieieecee et IMiQ (IMIONA) ..veeeiieeniiie et

2. Data urodzenia: dzien .......... miesiac ........... 10K oo 3. Miejsce urodzenia
4. Imiona rodzicoéw

7. Adres do korespondencji (KOA!) .......ooieiiioiiiiieeee ettt sttt sttt st
8. Telefon kontaktowy

9. E-maili .o LOUNIP.cc e
11. Stan cywilny .....ccoeceevveervieeieenenne NArOdOWOSC ....oovvvevieiieiiesieeeiene obywatelStwo .......ccccevveevienienne,
12. Seria 1 numer dowodu 0SObIStEZO ......c.eevvvveerurreeriereinennns Nr PESEL ..o,
13. Ukonczone studia (nazwa uczelni, wydziatu, instytutu, rok ukonczenia, otrzymany tytut) ...........ccccceeeee.

15. Wybér sposobu ptatnosci
O ptatnos¢ catosciowa,
O ptatnosé ratalna.

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych, wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
studiow podyplomowych w Akademii Rolniczej w Krakowie.

Prawdziwos¢ danych zawartych w kwestionariuszu
potwierdzam wlasnor¢cznym podpisem



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
w Akademii Rolniczej w Krakowie

Wzor umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe

Krakow, dnia............

Umowa

o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe
zawarta pomi¢dzy Akademia Rolnicza w Krakowie, z siedziba w Krakowie, al. Mickiewicza 21,
zwanym dalej ,,Uczelnia”, repreZentoOWanym PIZEZ ........eueeueenreennin ceeneaneeeeeeeeeeeneennns

a
Panem/Pania e ettt e et e e s a e e e aeeeaaea s ,
zamieszkalym/a W ......cccoooviiiiiiiiiieee e LUl e ,
legitymujacym/a  si¢ [dowodem  osobistym, paszportem] = ........cccccecceiieniieniennnns nr

zwanym/g dalej ,,Stuchaczem”.

§1
1. Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkow odplatnosci za studia podyplomowe [nazwa
STUAIOW] oot , dalej zwanych ,,Studiami”, prowadzone
prze Uczelnie
2. Umowa zostaje zawarta na czas trwania StUAIOW ..........cceereerierienienieniesie et eie e

§2
Uczelnia o$wiadcza, ze prowadzi studia [nazwa studiow] .........cc.ccccevevviniiennennne. , trwajace
[liczba semestrow] ..................

§3

Uczelnia zobowiazuje si¢ do zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
zaje¢ zgodnie ze szczegdtowymi zasadami organizowania 1 prowadzenia studidw, przyjetymi na
podstawie Regulaminu Studiow Podyplomowych Uczelni;

b) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu
studidow zgodnie ze szczegdtowymi zasadami organizowania i prowadzenia studiow, przyjetymi
na podstawie Regulaminu Studiéw Podyplomowych Uczelni;

c) obstugi administracyjno-technicznej studidow zgodnie ze szczegdlowymi zasadami
organizowania 1 prowadzenia studidéw, przyjetymi na podstawie Regulaminu Studiow
Podyplomowych Uczelni;

d) mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych systemu biblioteczno-
informacyjnego AR , na zasadach okreslonych w Uczelni.



§ 4
Stuchacz oswiadcza, ze zapoznal si¢ z trescia Regulaminu Studidow Podyplomowych Uczelni,
dostgpnym na stronie internetowej www.ar.krakow.pl i zobowiazuje si¢ do przestrzegania jego
postanowien.

§5
Stuchacz zobowiazuje si¢ do uczestniczenia i zaliczania zaj¢¢ 1 egzamindow przewidzianych w
programie studiow.

§6
1. Stuchacz ~ zobowiazuje si¢ do  uiszczania  oplaty za  studia [nazwa
110 ¢ B 1614 USSP na rzecz Uczelni w wysokosci [wysokos¢
OPIAtY] oo , przelewem na rachunek bankowy Uczelni nr..........

2. W przypadku decyzji Dziekana o rozlozeniu optaty na raty, Shuchacz zobowiazuje si¢ do
wniesienia optaty w nastgpujacych wysokosciach i terminach: .....................

§7
Spory migdzy Stronami niniejszej Umowy rozpatrywane beda przez sad wiasciwy dla siedziby
Uczelni.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa oraz Regulaminem Studiéw Podyplomowych
Uczelni maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§9

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Stuchacz Za Uczelnig



